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1. | -Stabilirea componentei CP. ROI si ROFUIP Septembrie

2018
-Organizarea colectivelor de lucru, grupelor | Normativ de incadrare
de copii si repartizarea educatoarelor la

grupe.

-Stabilirea  graficului si tematicii CA | Tematica si graficul CP
pentru anul scolar in curs.

-Stabilirea liderului de sindicat.

-Prezentarea Regulamentului Intern al | Regulamentul Intern al




gradinitei si a Protocolului de Colaborare
pentru anul scolar 2018-2019.

-Stabilirea comisiilor alcatuite la nivelul
unitatii de invatamant.

-Alegerea secretarului C.P.
-Prelungirea contractului cu firma de
catering.

- Reducere de 10% din contributie pentru al
doilea si urmatorii copii in gradinitd ai
aceleasi familii, precum si gratuitate pentru
copiii cadrelor didactice din unitate.

-Constituirea Comisiei pentru organizarea
si desfasurarea testaii de ocupare a
posturilor  didactice/cadrelor  didactice
vacante rezervate din Gradinita ,Rita
Gargarita” Branesti.

-Modificarea planului de scolarizare pentru
anul scolar 2018-2019.

-Diverse.

unitatii si Protocolul de
Colaborare
Regulamentele de
organizare si functionare
a comisiilor

Gradinita ,,Rita
Gargarita” Branesti si
,.S.C.Soli-Cris Food”

Fisa postului pentru
personalul gradinitei

-Prezentarea statelor de functii si a statelor
de personal ale Gradinitei Rita Gargarita
valabile la 01.10.2018

-Prezentarea Raportului Comisiei pentru
evaluarea §i asigurarea calitatii pe anul
scolar 2017-2018.

-Prezentarea  planificarii  activitatilor
optionale pentru anul scolar 2018-2019.

-Stabilirea orarelor grupelor.

-Diverse.

Stat functii si Stat de
personal

Raportul Comisiei pentru
evaluarea §i asigurarea
calitatii pe anul scolar
2017-2018

Planificari pentru
activitatile optionale

Orarele grupelor

Octombrie
2018

-Discutarea  proiectului  planului  de
scolarizare pentru anul gscolar 2019-2020.

Recensamantul copiilor
din zona

Noiembrie
2018




-Stabilirea si propunerea Consiliului Local,
spre aprobare a Proiectului planului anual
de venituri si cheltuieli pentru anul 2019,
intocmit de director si contabil.

-Stabilirea structurii si numarului de posturi
pentru personalul didactic auxiliar, pe baza
criteriilor de normare elaborate de
Ministerul ~ Educatiei, pentru fiecare
categorie de personal.

-Stabilirea strategiei de dezvoltare a
resurselor umane la nivelul gradinitei.

-Stabilirea figelor si criteriilor de evaluare
specifice gradinitei, prin consultare cu
sindicatele, pentru personalul nedidactic,
in vederea acordarii calificativelor anuale.

-Diverse.

Proiectul de buget pentru
2019

Stat de personal

Plan de dezvoltare a
resurselor umane

Fise de evaluare

-Stabilirea calificativelor anuale
personalul nedidactic.

pentru

-Reanalizarea  fisei  postului
personalul didactic auxiliar si
personalul nedidactic din gradinita.

pentru
pentru

-Diverse.

Fisa postului
Fise de evaluare

Fisele postului

Decembrie
2018

-Prezentarea Raportului serviciului
contabilitate privind modul de utilizare a
fondurilor financiare alocate 1n anul
bugetar 2018.

-Stabilirea calificativelor pentru personalul
nedidactic pe anul 2018.

-Diverse

Norme financiar-
contabile

Fise de evaluare anuala

Ianuarie
2019

-Prezentarea Raportului-Analiza cu privire
la activitatea desfasuratd in semestrul I al
anului scolar 2018-2019 in Gradinita ,,Rita
Gargdrita”.

Raport de analiza

Februarie
2019




-Raportul responsabililor comisiilor de
lucru de la nivelul gradinitei.

-Analiza comisiei pentru asigurarea calitatii
in semestrul I al anului scolar 2018-2019.

-Inscrierea  personalului  didactic la
concursul pentru acordarea gradatiei de
merit.

-Stabilirea perioadei de desfasurare a
inscrierilor copiilor la gradinita pentru anul

scolar 2018-2019.

-Diverse.

Dosarul comisiei
metodice
Planul managerial

Rapoarte ale comisiilor
pe gradinita

Raportul Comisiei pentru
evaluarea si asigurarea
calitatii

Fisa de evaluare

-Discutarea si stabilirea lucrarilor de
reparatii ce se vor efectua in anul 2019.

-Discutarea listei de obiecte de inventar ce
se vor achizitiona in anul 2019.

-Discutarea contractelor de parteneriat pe
care Gradinita ,,Rita Gargarita” le-a avut pe

parcursul anului.

-Diverse.

Deviz de lucrari

Lista cu obiecte de
inventar

Martie 2019

-Recomandari pentru cadrele didactice care
doresc sa depuna dosar pentru continuitate.

-Discutarea cererilor de concediu de odihna
pentru personalul unitatii.

-Diverse.

Cereri de concediu de
odihna

Aprilie 2019

-Raport privind evaluarea corectd, partiala
si finald a activitatii fiecarui compartiment
de munca si a fiecarui angajat al gradinitei.

-Discutarea cererilor de continuitate pentru
educatoarele suplinitoare calificate.

Rapoartele de analizd a
comisiilor metodice

Cerere de continuitate

Mai 2019




-Discutarea perioadei consacrata

»Saptamanii altfel”.

-Diverse.

10.

-Stabilirea calificativelor anuale acordate
cadrelor didactice.

-Stabilirea lucrarilor de igienizare si a celor
de reparatii pentru vacanta de vara, precum
si a persoanelor care raspund de efectuarea
acestor lucrari.

-Stabilirea graficului permanentei cadrelor
didactice pe perioada vacantei de vara.

-Stabilirea perioadelor de concediu de
odihnd, pe baza cererilor individuale scrise
ale tuturor salariatilor gradinitei, a
propunerilor directorului si In urma
consultarii sindicatelor.

-Discutarea rapoartelor de analiza ale
comisiilor din gradinita la sfarsitul anului

scolar.

-Diverse.

Fisa postului
Fisa de evaluare

Plan managerial

Grafic cu personalul
didactic aflat in activitate
pe perioada vacantei de
vara

Grafic cu concediul de
odihna pentru intreg
personalul

Tunie 2019

11.

-Stabilirea obiectivelor planului managerial
pentru vacanta de vara.

Planul managerial

Tulie 2019

DIRECTOR

PROF. ELENA BONCIU







